
 

PIANO DEGLI INCARICHI E DELLE RESPONSABILITA’ 

Anno Scolastico 2016-2017 
 
 

 

DIRIGENTE SCOLASTICO:       Prof.    Biasco Riccardo  

 

DIRETTORE S.G.A:                      Dott.ssa Torrisi Maria Grazia 
 

 

 

COORDINATORI PER MATERIA E DIPARTIMENTO 

Presiede e coordina i lavori del dipartimento; convoca il dipartimento e ne stabilisce l’ordine del giorno; 

tiene i contatti con gli altri coordinatori di dipartimento e con lo staff di direzione 

 

Materie/Dipartimento Coordinatori  

   

Lettere  Prof.ssa Motta Agata  

Matematica e Fisica Prof. Santangelo Maria Teresa  

Storia e Filosofia  Prof.ssa Sciuto Marinella  

Scienze - Chimica Prof. Colletta salvatore  

Disegno Storia dell’Arte Prof.ssa D’Ambra Grazia  

Lingue Europee Prof.ssa Leonardi Vincenza  

Educazione Fisica Prof.ssa Patanè Giorgio  

 

 

DIRETTORI DEI LABORATORI 

 
Responsabile della gestione dei laboratori. 

 
Laboratorio Direttore  

Laboratorio Linguistico Prof.ssa Giusto Daniela  

Laboratorio Linguistico Multimediale Prof.ssa  Mancari Anna Maria   

Laboratorio di Fisica Prof. Maccarone Salvatore   

Laboratorio di Informatica 1 Prof.ssa Aleo Maria Assunta   

Laboratorio di Informatica 2 Prof.  Mirabella Vincenzo   

Laboratorio di Scienze Prof.ssa Anastasi Angela   

Laboratorio di Disegno 1 Prof.ssa Giunta Maria 

Beatrice 

 

Laboratorio di Disegno 2 Prof. Pistarà Antonino   

Impianti e attrezzature sportive Prof. Leotta Anna  

Direttore della biblioteca “Rosario 

Livatino”  

Prof.ssa Spina Santo Daniele  

Vice-responsabile Biblioteca “R. Livatino” Prof. Cariola Piera  

 



DOCENTI COORDINATORI E SEGRETARI DEI C.di C. 

 
 CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1 1AL Pitronaci Indelicato 

2 2AL Pitronaci Tosto 

3 3AL Giusto Gulisano 

4 4AL Tosto  Rapisarda  

5 5AL Gulisano Massimino 

6 1BL Mirabella Foti 

7 2BL Mirabella Lo Faro 

8 3BL Murabito Scuderi M.G. 

9 4BL D’ambra Di Vita 

10 5BL Miller  Nicotra F. 

11 1CL Pennisi  Xpapandrea 

12 2CL Filogamo Papandrea 

13 3CL Filogamo Santangelo 

14 4CL Zappala’ M. Grasso 

15 5CL Grasso Veziant 

16 1DL Indelicato Capace 

17 2DL Di legami Colamasi 

18 5DL Murabito  Centorrino 

19 1EL Barone Milazzo 

20 1A Di Maria Romeo A. 

21 2A Aquila Russo 

22 3A Giuffrida M. La Spada 

23 4A Leonardi G. La Ferla 

24 5A Toscano Costanzo 

25 1B Aleo M. Spina 

26 2B Aleo M. Bonomo 

27 3B Fiorini Giuffrida D. 

28 4B Leonardi V. Seminara 

29 5B Leonardi M. Lo Presti  

30 1C Maugeri Barone 

31 2C Mirone  Ciancitto 

32 3C Mirone Giuffrida M. 

33 4C Vespucci Patane’ I 

34 5C Vespucci Caruso 

35 1D Di Mauro Giordano 

36 2D Di Mauro Marchese 

37 3D La Pinta Marchese 

38 4D Patti Pistarà 

39 5D Maccarrone Patanè G. 

40 1E Spina Reitano 

41 2E Pennisi Marino 

42 3E Madaudo Sciuto 

43 4E Motta Anastasi 

44 5E Sciuto Anastasi 

45 1F Nicotra A. Aleo L. 

46 2F Caltabiano Caruso 



47 3F Caputo Mangiagli S. 

48 4F D’Anna Scuto 

49 5F D’Anna Scuto 

50 1AS Messina G. Messina S. 

51 2AS Massimino Presti 

52 3AS Scuderi A. Faraci 

53 4G Zappala’ R. Giunta B. 

54 5G Cariola Leonardi  M. 

55 1BS Scalia Mangiagli M. 

56 2BS Palazzolo Mangiagli M. 

57 3BS Strano Ant. Nicotra F. 

58 4H Mauro Mancari 

59 5H Musumeci Mauro 

60 1CS Scalia  Brischetto 

61 3CS Di Legami Scavo 

62 4I Lizzio   Leonardi G. 

63 5I Scavo  Colletta 

64 1DS Noto D’arrigo 

65 1ALS Barone Bonaccorsi 

66 2ALS Bonaccorsi Colletta 

 

 

 

COMPONENTI DELLO STAFF DI DIREZIONE  

     

Collaboratore vicario Prof.ssa Rizzo Letizia  

1) Funzioni vicarie e questioni generali 

2) Coordinamento Piano Attività A.S. 2016-2017  

3) Organici Docenti e formazioni cattedre 

4) Gestione nomine docenti e rapporti con Ufficio Personale 

5) Gestione organico docenti (assenze, sostituzioni) 

6) Ritardi e permessi uscite alunni 

7) Comunicati interni 

8) Gestione assemblee sindacali personale Istituto  

9) Gestione Assemblee Istituto 

10) Gestione vigilanza alunni 

11) Gestione Scrutini e comunicazioni impegni docenti altre scuole 

12) Organizzazione organico di potenziamento 

13) Rapporti Scuola-Famiglia Alunni. 

 

Collaboratore Prof.ssa Costarelli Rosanna  

1) Gestione assenze alunni e sostituzioni docenti  

2) Ritardi e permessi uscite alunni 

3) Comunicazioni interne 

4) Sostituzione Vicario Preside 

5) Gestione assenze docenti e sostituzioni 

6) Gestione vigilanza alunni pausa di socializzazione 

7)  Organizzazione organico di potenziamento 

8)  Gestione Scrutini e comunicazioni impegni docenti altre scuole. 

Collaboratore Prof. Zanghi Antonino  



1) Responsabile didattico Sito d’Istituto 

2) Collaborazione formulazione organici Docenti e formazioni cattedre 

3) Gestione assenze e sostituzioni docenti 

4) Gestione Scrutini e comunicazioni impegni docenti altre scuole 

5) Ritardi e permessi uscite alunni 

6) Gestione vigilanza alunni 

7) Comunicati interni. 

 

Collaboratore Prof. Tosto Santo  

1) Calendarizzazione scrutini, consigli di classe e incontri scuola/famiglia. 

2) Gestione assenze e sostituzioni docenti. 

3) Ritardi permessi ed uscite alunni. 

4) Rapporti Scuola-Famiglia Alunni  

5) Comunicati interni 

6) Gestione vigilanza alunni 

7) Gestione Scrutini e comunicazioni impegni docenti altre scuole. 

 

 

 

 

FUNZIONI STRUMENTALI 

L’azione delle Funzioni strumentali è svolta sempre di concerto tra le tre aree, in accordo con il resto 

dello staff di direzione, ognuno con specifiche mansioni: 

      
Funzione strumentale Area 1 -  Prof.sse Scalia Giuseppina – Mirone Luisa 

- Gestione del piano triennale dell’offerta formativa. 

Coordinamento della progettazione curricolare/extracurriculare 

Elaborazione, monitoraggio, valutazione e revisione annuale delle attività del P.T.O.F. 

Monitoraggio dell’autovalutazione d’Istituto (RAV e questionari di soddisfazione del servizio) 

Curriculo d’Istituto 

Verifica degli obiettivi  e revisione P.D.M. 

 

 

Funzione strumentale  Area 2 – Proff. Scavo Santo – Cannavò Rosario 

– Orientamento, Alternanza scuola/lavoro 

Coordinamento delle attività di potenziamento, recupero e sportello didattico 

Prevenzione dispersione scolastica 

Orientamento 

Predisposizione monitoraggio finale dei progetti 

Alternanza scuola/lavoro 

Elaborazione, monitoraggio, valutazione e revisione annuale delle attività del P.T.O.F. 

 

 

Funzione strumentale Area 3 - Prof.sse Aquila Antonella – Strano Antonella 

– Predisposizione materiali e percorsi di supporto all’attività dei docenti 

  

Fornire ai nuovi docenti informazioni sulle finalità, sulla struttura organizzativa e sulle modalità 

operative dell’istituzione scolastica 

Coordinamento dei Coordinatori di Dipartimento 

Coordinamento procedure I.N.V.A.L.S.I. 

Cura della modulistica e della documentazione per una scuola di qualità. 



Produrre, raccogliere e riordinare il materiale prodotto nello svolgimento dell’attività educativa e 

didattica (archivio), promuovendone la digitalizzazione 

Sulla base delle esigenze formative emerse dai docenti (raccolta informazioni tramite monitoraggio), 

elaborare un piano di formazione per gli stessi 

Elaborazione, monitoraggio, valutazione e revisione annuale delle attività del P.T.O.F. 

 

STAFF DI DIREZIONE 

 

Preside   Biasco Riccardo  

Vice Preside  Rizzo Letizia 

Direttore S.G.A.  Torrisi Maria Grazia 

Collaboratore Preside       Costarelli Rosanna 

Collaboratore Preside         Zanghi Antonino  

Collaboratore Preside        Tosto Santo  

Funzione strumentale area 1 Mirone Luisa – Scalia Giuseppina 

Funzione strumentale area 2 Scavo Santo – Cannavò Rosario 

Funzione strumentale area 3 Aquila Laura Strano Antonella 

 

 

NUCLEO DI AUTOVALUTAZIONE E PIANO DI MIGLIORAMENTO 

Prof.ssa Motta Agata 

Prof. Santangelo Maria Teresa 

Prof.ssa Sciuto Marinella 

Prof. AnastasiAngela 

Prof.ssa D’Ambra Grazia 

Prof.ssa Leonardi Vincenza 

Prof.ssa Patanè Giorgio 

Mirone Luisa 

Scalia Giuseppina 

Staff di vicepresidenza 

 

COMITATO  DI  VALUTAZIONE 

D. S. Biasco Riccardo, Prof. Zanghi Antonino, Prof.ssa Leonardi Vincenza, Prof.ssa Bonomo Claudia, D.S. 

Magnasco Patrizia, Sig.ra Spoto. 

 

SEGRETARIO COLLEGIO DOCENTI 

 

             Prof. Tosto Santo  

 

COMMISSIONE ELETTORALE  
 

 Prof. Maccarrone Salvatore  

 Prof.ssa Strano Antonina   

 Prof. Tosto Santo  

 

PREPARAZIONE ORARIO LEZIONI  

 

Prof.ssa Costarelli Rosanna  

 

ANIMATIRE DIGITALE 

Prof. Zanghi Antonino 



PROGETTI P.O.N. F.E.S.R., F.S.E. E P.O.R.  

 

Progettista/ P.O.N. F.E.S.R., F.S.E. e P.O.R.  

 

 

AREE DI REFERENZA MINISTERIALI:   

          

      - REFERENTE DISPERSIONE SCOLASTICA  

 

         Prof.re Scavo Santo 

    

       -  REFERENTE AMBIENTE  

 

      Prof.ssa  Anastasi Angela 

     

 

-  REFERENTE D.S.A. -  

 

        Prof. ssa Maugeri Elisa – Torrisi Rosanna  

         

       - REFERENTE PARI OPPORTUNITA’  

   

         Prof.ssa Vespucci Teresa 

 

      -  REFERENTE LEGALITA’  

 

        Prof.ssa Cariola Piera  

  

      - REFERENTE EDUCAZIONE SALUTE  

 

          Prof.ssa  Anastasi Angela 

    

    - ALTERNANZA SCUOLA LAVORO 

        Prof. Cannavò Rosario 

     

- REFERENTE BENI CULTURALI   

 

           Prof.ssa D’Ambra Cristina 

    

 

COMMISSIONE GRADUATORIE  

      

     Prof.ssa Costarelli Rosanna 

     Prof.ssa Rizzo Letizia 

 

       

COMMISSIONE P.T.O.F 

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO 

FUNZIONI STRUMENTALI 

 

 



 

- SICUREZZA 

  

 (vedi Progetto) 

 

Alla fine dell’anno scolastico tutti i docenti coinvolti nel suddetto piano dovranno presentare una 

dettagliata relazione finale del loro operato 

 

 
CONSIGLIO D’ISTITUTO 

 
Presidente: Gloria Fabbri - Vice presidente: Privitera Giovanna  

 

 Componente di diritto:  D.S. prof. Riccardo Biasco. 

 

 Componente docenti:   Zappalà Maria Grazia,   

Scavo Santo , Zanghi Antonino, 

Aleo Lucia, Filogamo Caterina, , Aquila Laura, Scalia Giuseppina. 

 

 Componente ATA:   Catalano Provvidenza, Salice Giovanni. 

 

   Componente genitori:  Abotto Sonia, Oliva, D’Anna Florinda, Fabbri Gloria, Privitera 

Giovanna. 

 

 Componente alunni:  Belcuore Vittoria (V G), Pappalardo Claudia (IV H), Russo Mara 

(IV E), Arcidiacono Laura (V I), 

 

GIUNTA ESECUTIVA 

 

 Dirigente scolastico:  prof. Riccardo Biasco 

 

 Direttore amministrativo: dr.ssa Maria  Grazia Torrisi 

 

 Componente ATA: Catalano Provvidenza    

 

 Componente genitori: Abotto Sonia 

 

 Componente docenti: Prof. Zanghi Antonino 

 

 Componente alunni:  Pappalardo Claudia 


